
POPCO est un organisme sans but lucratif présent dans le milieu port-cartois depuis plus de 40 ans.
Agissant comme une réelle boîte à outils auprès de notre communauté, POPCO est fier
d’accompagner les gens de Port-Cartier avec bienveillance dans leur différent parcours de vie.

Chez POPCO tu retrouveras :
des cours d’alphabétisation pour une clientèle adulte
un service d’aide à l’emploi
un service d’accueil et d’accompagnement aux personnes immigrantes
des ateliers de français langue seconde
un service de bureautique
un climat d’entraide et de bienveillance

Sous la supervision de la direction, l’animateur multi-services joue un rôle clé au sein de l’organisme
puisqu’il travaille étroitement avec tous les membres de l’équipe. Il planifie, conçoit et réalise les
activités régulières et ponctuelles de l’organisme. Il élabore des projets d’animation pour le groupe en
alphabétisation, pour les personnes immigrantes qui participent au service d’intégration ainsi que
pour les apprenants en français langue seconde. Le titulaire du poste devra également animer les
sessions de groupe chez Service Québec dans le cadre de notre service d’aide à l’emploi.

ANIMATEUR.TRICE MULTI-SERVICES
Lieu de travail : Port-Cartier

Type de poste : Permanent - Temps plein

Description du poste

Description des tâches
Organiser, concevoir et réaliser les activités de groupe pour les différents services de l’organisme.
Enseigner les notions de bases en français et en mathématique.
Animer et créer le matériel pour les ateliers de français langue seconde.
Contacter les participants, faire le suivi des participations, former les groupes.
Créer les formations : Recherche de contenu, rédaction, conception des visuels et du matériel de
soutien à l’apprentissage.
Offrir les activités d’intégration : Coordonner les transports, louer les locaux, acheter ou louer le
matériel, décorer les salles. 
Concevoir des activités spéciales pour le groupe régulier en alphabétisation : Préparer l’activité,
créer les supports visuels, acheter le matériel, etc.
Réaliser de nouvelles activités en lien avec la mission de l’organisme.



Capacité à s’exprimer de manière claire en public.
Être capable de motiver et d'entraîner les participants dans les activités proposées.
Aptitude à concevoir des activités nouvelles, variées et attractives tout en étant capable de
respecter ou bonifier celles déjà mises en place.
Être en mesure de bien communiquer et d’interagir avec plusieurs types de clientèle. 
Faire preuve de créativité tout en étant capable de respecter un cadre.
Être bien organisé pour pouvoir mener plusieurs projets simultanément.

Savoir-être

Compétences recherchées

ANIMATEUR.TRICE MULTI-SERVICES

Formation et expérience
Posséder un diplôme d’études secondaires.
Détenir une expérience professionnelle dans un poste similaire un atout.
Maîtrise du français à l’oral et à l’écrit. 
Maîtrise de la Suite Office.

Dynamisme et entregent
Ouverture d’esprit
Autonomomie

Esprit de collaboration
Créativité
Aisance à parler en public

Conditions de travail
Poste à 30 h par semaine - Horaire flexible.

       Le titulaire du poste travaillera occasionnellement les soirs et fins de semaine dans le cadre des activités.
       Possibilité de faire plus d’heures en fonction des besoins de l’organisation.

Rémunération à partir de 24,22$ de l’heure.
Régime de retraite, assurance collective et banque de congés maladie accessibles après 3 mois.
2 semaines de congés payés pendant le temps des Fêtes + 2 autres semaines après la première
année en poste.
La personne titulaire du poste aura à se déplacer sur le territoire. Elle devra donc posséder un
permis de conduire valide.
Travailler avec une équipe dynamique, soudée et qui prend plaisir à être ensemble.
Entrée en fonction : janvier 2025.

Pour soumettre votre candidature
Fait parvenir ton curriculum vitae ainsi que ta lettre de présentation à l’attention de Carolie Porlier à
l’adresse suivante : direction@popco.qc.ca


